CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

Đại Hồng, ngày...... tháng...... năm......

ĐƠN XIN NGHỈ PHÉP 


Kính gửi: 



    -Lãnh đạo Trường THCS Phù Đổng


    -Tổ trưởng chuyên môn tổ.....................


Tôi tên là:......................................................... chức vụ: .............................

Đơn vị công tác:............................................................................................


Kính đề nghị lãnh đạo trường cho tôi nghỉ: ........................................... (phép năm hoặc nghỉ ốm, nghỉ thai sản, khám bệnh ... ) ...... ngày, từ ngày..... tháng.......năm ....... đến hết ngày ..... tháng ..... năm..........

Tổng số ngày nghỉ:...... ngày 

Hoặc tổng số tháng nghỉ:........ tháng 

Lý do nghỉ:....................................................................................................


Địa điểm (nghỉ phép hoặc điều trị bệnh ...) : ..............................................

Tôi xin cam kết sẽ sắp xếp và bàn giao các công việc đang phụ trách cho thành viên liên quan theo sự phân công của lãnh đạo để tiếp tục giải quyết công việc của đơn vị trước khi nghỉ phép.


Kính đề nghị lãnh đạo trường, tổ chuyên môn quan tâm giải quyết!

          HT                     PHT                  TTCM              Người làm đơn

