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Số:      /KH-THCSPĐ
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc Lập-Tự Do -Hạnh Phúc
Đại Hồng, ngày    tháng 11 năm 2019


KẾ HOẠCH 
Thực hiện nhiệm vụ tháng 11 năm 2019
Căn cứ công văn số 43/LCT-PGDĐT ngày 30 tháng 10 năm 2019 của Phòng GDĐT Đại Lộc về việc ban hành Lịch công tác tháng 11 năm 2019;

Căn cứ nghị quyết số     -NQ/CB ngày 29/10/2019 của chi bộ THCS Phù Đổng về ban hành nghị quyết tháng 11 năm 2019;
Trường THCS Phù Đổng xây dựng Kế hoạch thực hiện nhiệm vụ tháng 11 năm 2019, cụ thể như sau: 

A. TRỌNG TÂM

- Tổ chức các hoạt động tuyên truyền và phong trào thi đua chào mừng ngày pháp luật VN 9/11, ngày nhà giáo VN 20/11, nạn nhân tử vong TNGT 17/11.
- Tăng cường các giải pháp nâng cao chất lượng giáo dục toàn diện, chuẩn bị kiểm tra học kỳ I.
- Chuẩn bị kiểm tra công nhận PCGD 2019/huyện/tỉnh, kiểm tra đơn vị đạt chuẩn văn hóa, chuẩn học tập, chuẩn ANTT.
- Triển khai đồng bộ các phong trào: Đạo đức nhà giáo, học tập và làm theo tư tưởng, đạo đức, phong cách HCM. 
- Tham gia hội thi Elearning, UPU 49, NCKH cấp trường, huyện;  
- Triển khai công tác kiểm tra nội bộ trường học; kiểm tra thường xuyên của HT, PHT, TTCM, VP.
B. MỘT SỐ NHIỆM VỤ CỤ THỂ:

I. Hoạt động chuyên môn, nghiệp vụ: 

1. Giáo dục chính khóa và NGLL:

- Tổ chức dạy học đảm bảo kế hoạch, nền nếp. Thực hiện đổi mới PPDH, kiểm tra, đánh giá học sinh theo định hướng phát triển năng lực; dạy học theo chủ đề.

- Thiết lập đầy đủ các hồ sơ chuyên môn theo qui định.

- Sinh hoạt tổ chuyên môn theo phân tích hoạt động học, trường học kết nối.

- Thực hiện dạy học tích hợp “rà phá bom mìn”, Kỹ năng sống, đạo đức Hồ Chí Minh, bảo vệ tài nguyên, môi trường, ATGT, ANTT, GD pháp luật…
- Triển khai công tác kiểm tra thường xuyên và kiểm tra nội bộ theo kế hoạch

- Giáo dục NGLL chủ đề “Tôn sư trọng đạo”; Tổ chức tốt hoạt động chào mừng kỷ niệm 9/11, 20/11, 17/11; tuyên dương khen thưởng CBVC dịp 20/11
- Tiếp tục bồi dưỡng học sinh giỏi 678, mở lớp phụ đạo cho HS yếu (6*, 7*, 8*, 9*). 

- Tổ chuyên môn hoàn thành hồ sơ theo qui định; nâng cao vai trò tổ chuyên môn trong bồi dưỡng đội ngũ, nâng cao chất lượng dạy học, kiểm tra thực hiện quy chế chuyên môn, quản lý hoạt động TV, Thiết bị.

- BDTX theo kế hoạch, 

- Tổ chức thi đấu các môn thuộc HKPĐ cấp trường (đ/c Toản)
- Triển khai hoạt động giáo dục ATGT, khuyến học và phong trào thi đua xây dựng trường học hạnh phúc (kế hoạch hưởng ứng, triển khai thực hiện, đăng ký thi đua…). 

- Tổ chức HS, CBVC thu hoạch đạo đức HCM 2019, đăng ký 2020;
- Tham gia UPU 49 ( học sinh khá, giỏi môn Văn, tuyên truyền ngày Pháp luật nước CHXHCN VN 9/11, thi NCKH cấp trường, huyện.
- Tổ chức các hoạt động thi đua dạy tốt, học tốt chào mừng 20/11, ngày 9/11;
4. Công tác chủ nhiệm:
- Tập huấn ca múa, nghi thức cho HS, Tổ chức các hoạt động giáo dục, tham gia các hội thi nhân kỷ niệm ngày Pháp luật Việt Nam 09/11, ngày nhà giáo Việt Nam 20/11, 
- Rà soát các đối tượng HS cần tư vấn tâm lý, lập danh sách đề nghị lên Hội đồng tư vấn trường (đ/c My nhận). GVCN xử lý khiển trách trước lớp với các trường hợp vi phạm: bỏ tiết, vắng K, đánh nhau, mang rác thải nhựa vào trường, 
- Tổng kết việc tìm hiểu về các đối tượng học sinh, môi trường học tập, rèn luyện.
- Nhắc nhở cán bộ lớp tổng kết điểm học tập trên sổ đầu bài thường xuyên; cập nhật học sinh vắng, bỏ tiết trên vnedu.vn vào giữa và cuối tháng. 

- Kiểm tra cán bộ lớp về việc nắm và thực hiện các nhiệm vụ được giao, 

- Tổ chức tập huấn CB lớp; xây dựng phong trào giúp bạn cùng tiến.
- Thực hiện duy trì sĩ số. 


- Xây dựng phong trào thi đua học tập tốt, nền nếp tự quản của lớp, tổ chức các tiết SHTT theo yêu cầu đổi mới, Tiết NGLL: Tôn sư trọng đạo, 


- Kiểm tra phong trào tiếng trống học đêm, góc học tập ở nhà của 2 học sinh lớp, 

II. Công tác phổ cập giáo dục: (PHT)

- Chuẩn bị thật tốt cho kiểm tra công nhận PCGD 2019 của huyện, tỉnh.
- Thường xuyên chú trọng công tác duy trì sĩ số.

III. Công tác xây dựng tổ chức bộ máy:

- Rà soát việc ra quyết định thành lập các hội đồng tư vấn, Hội đồng trường.
IV. Kiểm định chất lượng giáo dục và Xây dựng trường chuẩn, đơn vị đạt chuẩn An toàn về ANTT, đạt chuẩn văn hóa; chuẩn học tập, Trường học hạnh phúc.
- Chấm điểm  năm 2019, xây dựng kế hoạch năm 2020 các phong trào xây dựng “Đơn vị học tập”, “Đơn vị đạt chuẩn văn hóa”, chuẩn “An toàn về ANTT”.
 V. Công tác hành chính, quản trị, TT- Báo cáo:
- Thực hiện công tác văn thư – lưu trữ 2019 theo qui định.
- Xây dựng “Quy chế văn hóa công sở”
- Thiết lập hồ sơ quản lý của lãnh đạo trường, Tổ chuyên môn, NGLL, đoàn thể.
- Kiểm tra việc xây dựng và công khai các kế hoạch hoạt động giáo dục trong năm học các bộ phận.

- Công khai kế hoạch kiểm tra nội bộ, phân công phân nhiệm năm học 2019-2020.

- Báo cáo định kỳ đúng qui chế làm việc, xử lý tốt thông tin sau báo cáo. Thu thập thông tin điều tra HS đầu năm; 
VI. Các Hội đồng, Ban, tổ, bộ phận: tham mưu củng cố tổ chức bộ máy, phân công nhiệm vụ.

1. GD NGLL, Ban chỉ đạo thực hiện các cuộc vận động, phong trào:

- Tổ chức kỷ niệm và các hoạt động thi đua chào mừng 9/11, 20/11,

- Phối hợp các đoàn thể Xây dựng nền nếp chào cờ, SHTT, SH NGLL; để xe; thể dục giữa giờ, vệ sinh trực nhật, trực trường, rác thải nhựa.
- Tiếp tục tuyên truyền sâu rộng việc thực hiện tư tưởng, đạo đức, phong cách HCM, đạo đức nhà giáo và phong trào xây dựng “Trường học hạnh phúc”. 
- Chú trọng giáo dục thực hiện yêu cầu: xanh, sạch, đẹp, an toàn. Tổ chức giáo dục học sinh về nền nếp KLTT, nội quy nhà trường, lớp.

- Phong trào “Đơn vị đạt chuẩn văn hóa”, thi đua thực hiện văn hóa công sở, thực hiện qui định về giao tiếp, ứng xử.  

2. Hoạt động các hội đồng tư vấn khác:

2.1. Hội đồng TĐ-KT: 

- Chỉ đạo các tổ CM, VP phổ biến rộng rãi Qui chế thi đua của đơn vị, chú trọng  tiêu chí xếp loại thi đua 2019-2020.
2.2. Ban chỉ đạo ANTT: 

- Tổng kết 2019, xây dựng kế hoạch ANTT 2020, đơn vị đăng ký với cấp trên, CBVC đăng ký thực hiện. 
2.3. Hội đồng tự đánh giá KĐCL-TCQG: 

- Xây dựng K/H tự đánh giá 2019-2020, rà soát, đánh giá đơn vị theo chuẩn mới về KĐCL và trường chuẩn, khắc phục điểm yếu theo đánh giá 2017.
2.4. Tổ CM:
- Tổ chức sinh hoạt tổ chuyên môn theo nghiên cứu bài học; trường học kết nối, xây dựng kế hoạch dạy học theo chủ đề; đổi mới PPDH, kiểm tra, đánh giá theo định hướng phát triển năng lực học sinh.

- Tổ chức chuyên đề, hỗ trợ SKKN; tham gia thi elearning cấp trường, huyện,
- Kiểm tra, đôn đốc công tác bồi dưỡng HSG, phụ đạo học sinh yếu của GV trong tổ. Kiểm tra chuyên môn theo qui định và phân công.

- Nâng cao trách nhiệm TTCM trong việc quản lý hoạt động TV, TB, phòng học bộ môn.
- Tổ KHXH: sinh hoạt Câu lạc bộ Tiếng Anh, dạy học bảng thông minh.
- Nhóm Ngữ Văn tổ chức cho HS khối 6 tham quan, học tập tại phòng truyền thống trường (Mỗi lớp 45 phút) vào sáng thứ 5, sau tiết 2. 

2.5. TPT Đội TNTP: 
- Tập huấn công tác đội, ca múa cho HS, GV
- Tổ chức các hoạt động thi đua, sinh hoạt chào mừng 9/11, 20/11, 17/11 trong liên đội.
- Tổ chức các hình thức sinh hoạt diễn đàn, hộp thư góp ý.

- Đẩy mạnh thực hiện phong trào học tập Đạo đức Bác Hồ, Trường học hạnh phúc.
- Xây dựng các phong trào thi đua giữa các lớp, chi đội; xây dựng năng lực tự quản của đội: đoạn đường em chăm, kế hoạch cổng trường ATGT; chương trình RLĐV; xanh – sạch – đẹp.
- Tổ chức đội viên chăm sóc, vệ sinh phòng truyền thống thường xuyên, sạch, đẹp.

- Quản lý đội viên - học sinh trực trường.

2.6. Trưởng ban GD-ATGT:
- Tổ chức hoạt động tuyên truyền thường xuyên vào giờ tan học giáo dục ý thức tham gia giao thông, cổng trường ATGT.
- Tổ chức các hoạt động hưởng ứng “ngày thế giới tưởng niệm các nạn nhân tử vong vì tai nạn giao thông” (ngày CN thứ 3 của tháng 11 hằng năm) ( trúng ngày 17/11/2019.

2.7. Trưởng ban phòng chống, giảm nhẹ thiên tai, PCCC:  
- Thực hiện phương án phòng chống, giảm nhẹ thiên tai, PCCC năm 2019, 
- Củng cố chốt cửa khu phòng học, sửa bàn ghế, cửa gương bị hỏng (TB).
2.8. Ban VH-XH-VN: 
- Tập luyện các tiết mục văn nghệ chào mừng tại lễ kỷ niệm 20/11, tham mưu tổ chức xét duyệt học sinh có hoàn cảnh đặc biệt khó khăn.

2.9. Trưởng ban TDTT: 
- Tham mưu tổ chức thi đấu các môn TDTT, công khai Kế hoạch giáo dục thể chất năm học 2019-2020, tuyển chọn VĐV luyện tập.

- GV TD Thường xuyên tổ chức học sinh vệ sinh an toàn sân bãi.

2.10. Trưởng ban lao động, vườn trường:
- Công khai kế hoạch lao động năm học; tổ chức lao động vệ sinh trường lớp, sân trường, nhà vệ sinh HS, mương thoát nước, cải tạo cảnh quan sân trường, phối hợp đoàn đội giáo dục học sinh vắng trực hè ( lao động bù. 
2.11. Thư viện:
- Bổ sung sách 2019; Kế hoạch duy trì thư viện đạt chuẩn, Sử dụng phần mềm quản lý thư viện; hồ sơ minh chứng hoạt động; Phục vụ mượn SGK, SGV; tài liệu tham khảo; Tổ công tác thư viện đi vào hoạt động cụ thể; sắp xếp, trang trí thư viện sạch, đẹp; giới thiệu sách theo chủ đề 20/11; phát huy phòng đọc sách GV, HS; tổ chức đưa sách đến học sinh.
2.12. CSVC- Thiết bị: (giáo viên thiết bị, giáo viên kiêm nhiệm)
- Tiếp tục tham mưu sắp xếp phòng học bộ môn, kho thiết bị; xây dựng phòng bộ môn đạt chuẩn; Kế hoạch phục vụ mượn thiết bị, hoạt động phòng bộ môn. Mở các loại hồ sơ sổ sách quản lý; HD đăng ký sử dụng thiết bị; phối hợp quản lý tốt 8 Ti vi 50 inch phục vụ dạy học. 
- Chấm điểm thi đua hằng tuần về bảo vệ CSVC

2.13. Y tế học đường: 
- Phục vụ sơ cấp cứu; tổ chức cho HS vệ sinh môi trường, vệ sinh tại các công trình vệ sinh, hệ thống cấp nước sạch. Quản lý học sinh trực trường, có sơ kết, tổng kết đánh giá, xếp loại; chấm thi đua vệ sinh trường lớp hằng tuần, phối hợp với đoàn đội giáo dục HS vắng trực hè; tuyên truyền phòng bệnh dưới cờ, tham mưu giáo dục HS giữ gìn vệ sinh, chống ô nhiểm môi trường, trường học không khói thuốc; vệ sinh nhà vệ sinh GV. Chấm điểm thi đua hằng tuần về vệ sinh môi trường.
- Phối hợp trạm y tế chủng ngừa uốn ván cho nữ sinh lớp 9.

2.14. Kế toán- tài chính:
- Tham mưu HT thanh lý 2 phòng học cấp 4.

- Thực hiện các chế độ chính sách theo qui định về lương, thâm niên, hợp đồng lao động…, Tham mưu bổ sung qui chế chi tiêu nội bộ 2019; công khai, cân đối thu chi theo qui định, tổng kết chấm công từ các tổ CM, VP.
- Cân đối kinh phí giao 2019, nâng lương tháng 11/2019;
- Đối chiếu thu chi giữa KT, TQ vào ngày 28 hằng tháng. Hướng dẫn GVCN, TPT sử dụng quỹ.
- Chấm điểm thi đua hằng tuần về hoàn thành các khoản đóng góp.

2.15. Văn Thư: 
- Cấp phát văn phòng phẩm, lập báo cáo định kỳ; xử lý thông tin qua kênh điều hành; công văn đi đến; thu nhận hồ sơ lưu trữ 2019 theo quy chế. Chấm điểm thi đua hằng tuần về bảo quản, nhận trả sổ đầu bài

2.16. Bảo vệ: 
- Chăm sóc cây cảnh, định kỳ bón phân, tưới nước, cắt tỉa cành; phục vụ nước sinh hoạt, nước uống; trực giờ cao điểm nghiêm túc (sáng sớm, trưa, chiều), trống đi học, trống bãi, trống học đêm, đóng mở cửa phòng học, cổng trường. 
- Trực giờ cao điểm, trực ngày thứ 7 cho HS nhận trả sổ sách lớp; quản lý HS trực, giao nhận dụng cụ phục vụ nhiệm vụ trực trường. 

- Chấm điểm thi đua hằng tuần nền nếp giờ cao điểm.

VII. Kiểm tra nội bộ: 
1. Kiểm tra nghiệp vụ sư phạm GV: 

	STT
	Họ và tên GV
	Môn đào tạo
	Thời gian

	1
	Bùi Thị Cúc Phương
	Văn – CD
	07-12/11/2019

	2
	Hứa Thành Điểu
	Toán – Lý
	70-12/11/2019



2. Kiểm tra tổ chuyên môn

	TT
	Tổ CM
	Tổng số GV
	Thời gian
	Lưc lượng

	1
	Khoa học xã hội
	
	11/2019
	PHT, TT, TPCM, GVG


3. Kiểm tra chuyên đề:

 - Kiểm tra hồ sơ, sổ sách, giáo án (2);

- Kiểm tra việc đổi mới PPDH, KTĐG (3);

- Kiểm tra việc sinh hoạt tổ, nhóm chuyên môn, việc bồi dưỡng thường xuyên về chuyên môn nghiệp vụ, bồi dưỡng học sinh giỏi (8);

4. Kiểm tra lãnh đạo và các bộ phận:

	TT
	Đối tượng
	Thời gian
	Lực lượng
	Ghi chú

	1
	Thư viện
	11/2019
	HT, TT, TPCM, 
	

	2
	Thiết bị
	11/2019
	HT, TT, TPCM, 
	


5. Kiểm ra ở tuyến Tổ chuyên môn, VP:

- Tổ chức kiểm tra thường xuyên GV thực hiện các chuyên đề 2, 3, 8.
- Tổ VP: kiểm tra việc ghi nhật ký công tác.
VIII. Công tác khác : 

Phối hợp với công đoàn trong công tác xây dựng công đoàn vững mạnh, phát huy vai trò các câu lạc bộ xây dựng gia đình hạnh phúc, cầu lông.

C. TỔ CHỨC THỰC HIỆN :


I. Lãnh đạo trường : 

- Tổ chức triển khai, kiểm tra, đánh giá việc thực hiện kế hoạch hoạt động đã đề ra trong tháng của CBVC, các tổ, bộ phận trong đơn vị ; hằng tuần giao ban giữa lãnh đạo trường và các đơn vị, bộ phận trực thuộc để kịp thời điều chỉnh, bổ sung các thiếu sót, giải quyết các vướng mắc ;

- Xây dựng kế hoạch thực hiện các nhiệm vụ cụ thể theo chức năng nhiệm vụ lãnh đạo được phân công.


II. Tổ trưởng chuyên môn, VP :


- Xây dựng kế hoạch hoạt động của tổ theo chỉ đạo chung của nhà trường; Tổ chức triển khai thực hiện, kiểm tra đánh giá kết quả thực hiện kế hoạch hoạt động trong tháng của tổ, của các thành viên trong tổ, báo cáo kết quả với lãnh đạo trường. Kịp thời tham mưu, kiến nghị, đề xuất các giải pháp giải quyết các vấn đề phát sinh, khó khăn vướng mắc trong thực tiễn.  


III. Các Hội đồng, Ban, tổ tư vấn :


- Nghiên cứu tham mưu HT tổ chức thực hiện các nhiệm vụ chung liên quan đến chức năng nhiệm vụ được giao và các nhiệm vụ cụ thể trong tháng. Phát huy vai trò của thành viên là cấp phó thường trực trong công tác chủ trì việc tham mưu.


IV. CBVC đơn vị :

- Tải kế hoạch được công khai trên website nhà trường, có trách nhiệm nghiên cứu, thực hiện tốt các nhiệm vụ đã đề ra trong tháng, kịp thời phản ảnh với tổ trưởng chuyên môn hoặc lãnh đạo nhà trường các vấn đề khó khăn, phát sinh. Báo cáo các hoạt động của bản thân cho tổ.

V. Các đoàn thể :

- Có trách nhiệm phối hợp cùng nhà trường tổ chức thực hiện các nhiệm vụ đề ra phù hợp với chức năng, nhiệm vụ qui định.
D.LỊCH CÔNG TÁC THÁNG 11/2019
	T/gian
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC
	Người thực hiện

	Tuần 8

	Phát động thi đua chào mừng 20/11, kiểm tra sơ bộ PCGD 2019. Thực hành hạnh kiểm, 
	

	1/11 
	-Trao đổi thông tin cuối tuần với GVCN
	-LĐT, TPT-GVCN

	2/11 
	-Tổng kết thi đua HS cuối tuần

-Xét nghiệm mẫu nước uống
	-GVCN, TPT

-đ/c Đức

	3/11 CN
	
	

	Tuần 9

	-Sinh hoạt tổ chuyên môn, VP; Họp Ban đại diện CMHS các lớp; Ngày pháp luật VN. Kiểm tra “Đơn vị đạt chuẩn VH 2019”, Đăng ký bài dự thi elearning cấp huyện.
	

	4/11
	-Chào cờ, sinh hoạt dưới cờ (theo TKB) + Sinh hoạt chuyên đề Đạo đức và pháp luật + tháng học tốt.
	-CBVC, HS

	5/11
	-7h30 Dự kiểm tra đơn vị đạt chuẩn văn hóa tại phòng GDĐT

-13h30 Kiểm tra nội bộ theo K/H, kiểm tra việc sinh hoạt CLB Tiếng anh/trường.
	-HT, CTCĐ

-PHT + Ban K.Tra

	6/11 
	-Đăng ký dự thi KHKT với Phòng GDĐT
-Dự hội nghị Chương trình GD phổ thông mới tại Phòng GDĐT.

-Dự tập huấn Thư viện thân thiện ( TH Trần Tống
	-PHT
-HT, PHT

-Thư viện

	7/11 **
	-13h30-15h30 Sinh hoạt tổ chuyên môn, VP.

-Chuẩn bị phòng họp CMHS, nước uống…

-Phòng GDDT khóa dữ liệu PCGD trên mạng.

-Hạn cuối đăng ký bài dự thi elearning cấp huyện (qua Google sheet), ít nhất 4 bài (25%/15 lớp)
	-CBVC

-Tổ VP

-PHT

-PHT, GV dự thi

	8/11
	-Khẩu hiệu cổ động ngày pháp luật Việt Nam 2019

-Trao đổi thông tin cuối tuần với GVCN

-7h30 Tiếp đoàn kiểm tra PCCC tại Phù Đổng
	-đ/c Quận.
-TPT, GVCN, LĐT

-HT, TTVP, BV

	9/11
	-Tổng kết thi đua HS cuối tuần.
-Hạn cuối nộp hồ sơ hưởng phụ cấp độc hại về Phòng GDĐT
	-TPT

-Văn thư

	10/11 CN 
	
	

	Tuần 10

	Sinh hoạt tổ chuyên môn, VP; kiểm tra nội bộ, huyện kiểm tra PCGD 2019,
	

	11/11
	-Chào cờ, sinh hoạt dưới cờ (theo TKB) – tưởng niệm ...
-Phát động tháng hành động vì bình đẳng giới, phòng chống bạo lực, xâm hại phụ nữ và trẻ em”

-Huyện kiểm tra PCGD các xã

-13h30 Họp Ban đại diện CMHS các lớp tại Hội trường

-Nộp hồ sơ nâng lương trước hạn đợt 1/2020
	-CBVC, HS
-TPT

-Theo K/H riêng

-HT, PHT,TTND, TPT

-Kế toán

	12/11  
	-13h30 Kiểm tra nội bộ tháng 11/2019
	-Ban kiểm tra

	13/11 
	-Kiểm tra tình hình chuẩn bị sinh hoạt chuyên môn cụm 
	-PHT, TTCM

	14/11 **
	-13h30 Sinh hoạt tổ chuyên môn cụm lần 1, VP
	-CBVC

	15/11
	-Trao đổi thông tin cuối tuần với GVCN

-Hạn cuối nộp hồ sơ nâng lương thường xuyên 11/2019
	-TPT, GVCN, LĐT

-Kế toán

	16/11 
	-Tổng kết thi đua HS cuối tuần

-Tổng vệ sinh trường lớp phục vụ 20/11
	-TPT

-GVCN, TBLĐ

	17/11 CN 
	-Ngày tưởng niệm nạn nhân tử vong tai nạn giao thông
	

	Tuần 11
	Hoạt động kỷ niệm 20/11; Ngày quốc tế xóa bỏ bạo lực đối với phụ nữ 25/11;
	

	18/11 
	-Chào cờ, sinh hoạt dưới cờ (theo TKB) 
-Dự lễ kỷ niệm 20/11 tại Phòng GDĐT-ĐL
	-CBVC, HS
-đ/c Hòe, C.Thành

	19/11 
	-14h00 Trang trí phòng sinh hoạt 20/11
	-Theo P/Công

	20/11      
	-7h00 Hội thi ca múa, nghi thức, vở sạch…

-14hh00 Sinh hoạt kỷ niệm 20/11
	-CBVC, HS

-CBVC, khách mời

	21/11 **
	-Dạy học TKB thứ 4
	

	22/11
	-Lập và nộp báo cáo nội bộ theo vị trí việc làm(VT

-Trao đổi thông tin cuối tuần với GVCN
	-CBVC

-TPT

	23/11 
	-Tổng kết thi đua HS cuối tuần
	-TPT, GVCN, LĐT

	24/11 CN 
	
	

	Tuần 12
	Báo cáo định kỳ tháng 11; nộp bài thi elearning về huyện; 
	

	25/11 
	-Khẩu hiệu cổ động Ngày quốc tế xóa bỏ bạo lực đối với phụ nữ (25/11).
	-đ/c Quận

	26/11 
	-Chào cờ, sinh hoạt dưới cờ (theo TKB)
	-CBVC, HS

	27/11      
	-14h00 Họp chi bộ tháng 11/2019, tại phòng PHT
	-đảng viên

	28/11 **
	-Báo cáo định kỳ tháng 11 về Phòng GDĐT ĐL (KĐH)
-7h30 Đối chiếu thu chi tháng 11/2019
-13h30 Sinh hoạt tổ chuyên môn, VP
	-đ/c Đức

-HT, KT, TQ

-CBVC

	29/11
	-Hạn cuối nộp bài thi elearning về huyện (qua Google Drive( gửi đường link về phòng GDĐT/KĐH)

-Trao đổi thông tin cuối tuần với GVCN
	-GV dự thi

-TPT, GVCN, LĐT

	30/11
	-Đặt thùng thư góp ý T11 trong HS
	-TPT, HS, GVCN


 
Trên đây là dự kiến kế hoạch công tác tháng 11 năm 2019, trong quá trình thực hiện nếu có thay đổi nhà trường sẽ có thông báo điều chỉnh; đề nghị các tổ trưởng căn cứ kế hoạch phổ biến, hướng dẫn và nhắc nhở thành viên trong tổ thực hiện. Mọi thắc mắc đề nghị liên hệ ngay lãnh đạo trường để được hướng dẫn thêm hoặc kịp thời điều chỉnh./.
	Nơi nhận:

- Phòng GDĐT (để báo cáo);
- HT, PHT (chỉ đạo);
- CTCĐ, BTĐ (để phối hợp)

- TPT, TTCM, TTVP, TB (thực hiện);
- CB-VC đơn vị qua Gmail (để thực hiện);
- Lưu: VT.

	HIỆU TRƯỞNG

Nguyễn Khánh Hòe
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